ZAPYTANIE OFERTOWE NR 11/2026
Ustuga koordynaciji projektu — pozycja 20 budzetu
Zamawiajacy: Fundacja Ochrony Zabytkéw Mazowsza, ul. Gawtowska 148, 96-500 Sochaczew
Projekt: ,Zywe lekcje historii — podréz $ladami sochaczewskich fortyfikacji”
Planowany termin wydarzenia: 30 pazdziernika 2026 r. (alternatywnie 6 listopada 2026 r.).
Miejsce realizacji: Sochaczew — trasa projektu ,Sochaczewskie Fortyfikacje” oraz dziatania organizacyjne i rozliczeniowe.

Fundacja Ochrony Zabytkéw Mazowsza zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie ponizszej ustugi.

1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa koordynacja organizacyjna i administracyjna projektu, od uzgodnien
przygotowawczych przez realizacje wydarzenia do zebrania dokumentacji i przygotowania rozliczenia oraz sprawozdania
koncowego, zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem programu ,Lokalnie z CPK 2026”.

2. Szczegotowy zakres zamowienia

e organizacja pracy zespotu projektowego, podziat obowigzkéw, ustalanie zasad wspotpracy oraz koordynacja
wolontariuszy;

e opracowanie i biezgca aktualizacja harmonogramu, nadzér nad przygotowaniem trasy, obiektéw i poszczegélnych
etapow ,zywych lekciji historii”;

¢ uzgodnienia z dyrektorami szkdt, szkolnymi koordynatorami i opiekunami, w tym organizacja udziatu grup i przeptywu
informac;ji;

o wspotpraca z przewodnikami, regionalistami, rekonstruktorami, animatorami, dostawcami i pozostatymi wykonawcami
oraz nadzor nad realizacjg uzgodnionych ustug;

¢ koordynacja przygotowania stanowisk edukacyjnych, dziatan terenowych, czesci integracyjnej i zaplecza technicznego,
w tym oznaczen, bannerdw, nagtosnienia i zaplecza sanitarnego;

¢ nadzoér nad terminowoscig, jakoscig i zgodnoscig wykonywanych dziatan z programem, budzetem i warunkami
dofinansowania;

e wspotpraca z osobg prowadzgcg promocje: kontakty z mediami, wsparcie komunikacji w mediach spotecznosciowych
oraz udziat w przygotowaniu materiatéw i spotu promocyjnego, jezeli bedzie realizowany;

¢ koordynacja przebiegu wydarzenia w wybranym terminie, reagowanie na biezgce problemy organizacyjne oraz
wspotpraca z osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo;

o odbidr rezultatéw prac i materiatéw, zebranie dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie dziatan oraz danych o
uczestnictwie;

e przygotowanie dokumentacji merytorycznej do rozliczenia projektu, wspétpraca przy zestawieniu kosztéw oraz
opracowanie sprawozdania koncowego i ewaluaciji.

3. Wymagania wobec wykonawcy

o doswiadczenie w organizacji i koordynacji przedsiewzie¢ edukacyjnych, spotecznych, kulturalnych lub projektéw
finansowanych z dotacj;

¢ umiejetnos¢ planowania harmonogramu, zarzgdzania zadaniami i wspotpracy z wieloma podmiotami;

e komunikatywnos$é, samodzielnosé, rzetelnosc, terminowosé i sprawnos¢ organizacyjna;

o umiejetnos¢ przygotowywania dokumentaciji realizacyjnej, zestawien i materiatdw do sprawozdania koricowego;

e znajomos¢ specyfiki wydarzen terenowych i edukacji historycznej bedzie dodatkowym atutem;

¢ dyspozycyjnos¢ podczas przygotowan, w dniu wydarzenia (30 pazdziernika albo 6 listopada 2026 r.) oraz na etapie
rozliczenia projektu.

4. Zakres ceny

Cena powinna obejmowac petna realizacje obowigzkéw koordynatora, w tym przygotowanie, koordynacje wydarzenia i
czynnosci sprawozdawcze. Zamawiajgcy oczekuje jednej tgcznej ceny brutto za catg ustuge. W budzecie wniosku na
pozycje 20 przewidziano 800,00 zt brutto.

5. Oferta powinna zawiera¢

e nazwe i dane wykonawcy;
¢ jedng tgczng cene brutto za realizacje catego zaméwienia;
¢ opis do$wiadczenia w realizacji podobnych przedsiewzie¢;
* potwierdzenie dyspozycyjnosci i gotowosci realizacji zakresu zaméwienia;
¢ dane osoby do kontaktu.
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6. Kryterium wyboru oferty
Cena — 100%, przy spetnieniu wszystkich wymagan okreslonych w zapytaniu.

7. Termin i sposob ztozenia oferty
Oferte nalezy przesta¢ do poniedziatku, 26 pazdziernika 2026 r., do godz. 24:00, wylgcznie na adres e-mail: biuro@fozm.pl.
Telefon kontaktowy: 695 000 000

Prezes Zarzadu Fundacji Ochrony Zabytkéw Mazowsza
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