ZAPYTANIE OFERTOWE
Kompleksowa promocja wydarzenia wraz z dokumentacja zdjeciowa — pozycja 16 budzetu
Zamawiajacy: Fundacja Ochrony Zabytkéw Mazowsza, ul. Gawtowska 148, 96-500 Sochaczew
Projekt: ,Zywe lekcje historii — podréz $ladami sochaczewskich fortyfikacji”
Planowany termin wydarzenia: 30 pazdziernika 2026 r. (alternatywnie 6 listopada 2026 r.).
Miejsce realizacji wydarzenia: Sochaczew.
1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa obstuga informacyjno-promocyjna projektu ,Zywe lekcje historii — podréz $ladami
sochaczewskich fortyfikacji”, obejmujgca dziatania PR, promocje w mediach spotecznosciowych oraz wykonanie dokumentacji
zdjeciowej wydarzenia.

2. Szczegolowy zakres zamowienia

zaplanowanie i koordynacja dziatann promocyjnych zwigzanych z wydarzeniem;

przygotowanie informacji prasowych i ich dystrybucja do lokalnych mediéw;

kontakt z redakcjami prasowymi, radiowymi, internetowymi i innymi mediami lokalnymi;

koordynacja ewentualnych wywiadéw radiowych lub innych wystgpieh medialnych dotyczgcych wydarzenia, realizowanych
przez wykonawce albo — po uzgodnieniu — przez koordynatora projektu;

prowadzenie i koordynacja promocji wydarzenia w mediach spotecznosciowych;

publikacja i dystrybucja materiatéw promocyjnych w kanatach informacyjnych;

udziat w przygotowaniu koncepcji materiatbw promocyjnych;

wykonanie dokumentac;ji fotograficznej podczas wydarzenia 30 pazdziernika 2026 r. (alternatywnie 6 listopada 2026 r.);
selekcja i podstawowa obrobka/montaz materiatu zdjeciowego oraz przygotowanie go do pdzniejszego wykorzystania w
dziataniach informacyjnych i promocyjnych;

e przekazanie Zamawiajgcemu gotowych materiatéw i dokumentacji po zakonczeniu wydarzenia.

3. Wymagania wobec wykonawcy

e doswiadczenie w promocji wydarzen, dziataniach PR, komunikacji w mediach spotecznosciowych lub wspdtpracy z
mediami;

e umiejetno$¢ wykonania dokumentac;ji fotograficznej wydarzenia i przygotowania materiatéw wizualnych do publikacij;

e dyspozycyjnos¢ w dniu wydarzenia — 30 pazdziernika 2026 r. (alternatywnie 6 listopada 2026 r.);

e zapewnienie spojnej komunikacji promocyjnej i terminowe;j realizacji powierzonych dziatan.

4. Zakres ceny

Cena powinna obejmowac wszystkie dziatania opisane w zapytaniu, w tym przygotowanie i dystrybucje informacji prasowych,

kontakt z mediami, obstuge promocji w mediach spotecznosciowych, udziat w przygotowaniu materiatéw promocyjnych,

wykonanie dokumentacji zdjgciowej, jej selekcje i podstawowa obrébke/montaz oraz przekazanie materiatdow Zamawiajgcemu.

Zamawiajacy oczekuje podania jednej tacznej ceny brutto.

5. Oferta powinna zawiera¢

nazwe i dane wykonawcy;

taczng cene brutto za wykonanie catego zamoéwienia;

termin realizacji zamdéwienia;

krétkg informacje o doswiadczeniu w realizacji podobnych zamoéwien;

dane osoby do kontaktu.

o  krétkie portfolio lub przyktady wczesniejszych realizacji promocyjnych/fotograficznych.

6. Kryterium wyboru oferty

Cena — 100%, przy spetnieniu wszystkich wymagan okreslonych w zapytaniu.

7. Termin i sposob ztozenia oferty

Oferte nalezy przesta¢ do poniedziatku, 26 pazdziernika 2026 r., do godz. 24:00, na adres e-mail: biuro@fozm.pl (do

wiadomosci: bunkry@fozm.pl).

Telefon kontaktowy: 604 594 199.
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